
Per accedere a questa pagina collegarsi al sito dello 
studio Riccardi al seguente indirizzo:

www.studioriccardi.it
Comparirà la schermata  seguente

 fate clic su :“attivazione servizi”  oppure su:
 “Archivio On-line per documenti”

http://www.studioriccardi.it/


Compilare accuratamente il modulo sottostante con:  
 cognome- nome- codice fiscale- E-Mail  

la prima parte del modulo per le  persone fisiche 
 la seconda parte  per le  società 

 
La videata sottostante  contiene le modalità di adesione con le avvertenze sulla tutela della privasy, 
leggere con molta attenzione e dichiarare la propria disponibilità ad accettare e confermare 
l’adesione. La mancata conferma dell’adesione e dell’accettazione costituiscono motivo di rinuncia. 
Dopo ever letto e dichiarato di accettare confermare cliccando sui rispettivi spazi, cliccare su invia                                                                                                                                                                  

 
A questo punto avete completato la procedura di adesione all’archivio on-line tenuto dallo studio Riccardi, Vi verrà 
inviato, mediante  l’indirizzo di posta elettronico fornito, il codice utente e la password iniziale che vi impegnate a 
modificare immediatamente a vostro piacere seguendo le istruzioni allegate. 



Una volta attivato il servizio cliccando su “Archivia on-line documenti”  compare la 
schermata sottostante nella quale dovete, per accedere alla pagina successiva, digitare il 
Vostro codice utente che Vi è stato fornito a seguito della richiesta di attivazione,  di solito il 
codice utente viene determinato dalle prime tre lettere del cognome e dalle prime tre lettere 
del nome con i due numeri finali del millennio di nascita. 

( es.: Rossi Francesco nato nel 1950 –ROSFRA50-). 
   

 

 
 

Digitando il vostro codice utente andate nella videata sottostante 

 
Digitate il Vostro codice utente es.:-ROSFRA50- e la  

PASSWORD che vi abbiamo fornito all’atto della richiesta di attivazione del 
servizio. 

Se avete eseguito correttamente le indicazioni fornite vi comparirà la videata 
della pagina successiva 



A questo punto siete entrati nel Vostro archivio personale 
Come prima cosa da fare cliccare su “cambia Password” e procedere per la 

modifica della password fornita dallo studio. Se avete  dubbi consultare “l’Help” 
con le spiegazioni come fare, suggeriamo di effettuare il cambio della password 

almeno ogni sei mesi. 
Come potete vedere nell’archivio ci sono diverse “cartelle”, basta ciccarci sopra 

e si aprono mostrando il contenuto se invece andate a cliccare su documenti 
situato sotto il codice utente appariranno tutti i documenti contenuti 

nell’archivio 

 
 
L’archivio on-line tenuto dallo studio Riccardi è stato concepito per 
assolvere una funzione di raccordo immediato e snello nella gestione 
del rapporto tra lo studio e tutti i suoi utenti fruitori di servizi 
contabili – amministrativi - fiscali e tributari . 
La possibilità di disporre, in tempo reale e da ogni luogo, dei propri 
documenti fiscali per poterli consultare e stampare in qualsiasi 
momento costituisce, certamente, la chiave che apre la porta del 
futuro. 
                                                                                                   M.Riccardi 
  


